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1 Einladung zu einem Meeting 

Als externer Teilnehmer erhalten Sie eine Einladung per E-Mail oder Kalendereinladung zur 
Teilnahme an einem Cisco WebEx Meeting. Darin können Sie im Textteil die nachfolgend 
dargestellten charakteristischen wichtigen Teilnahmeinformationen entnehmen. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Nummer Erläuterung 

1 Angabe zum Moderator (Recht zur Einstellung)  

2 Betreff sowie Angabe zum Gastgeber (kann ungleich Moderator sein) 

3 LINK zur Teilnahme am WebEx-Meeting 

4 Wichtige Zugriffsinformationen zum Start es WebEx Meeting Centers 
- Meeting-Nummer (numerisch je WebEx-Meeting) 
- Meeting-Passwort (Vergabe durch Moderator) 

5 Einwahl in die Konferenz per Audio-Verbindung 
- Zentrale Einwahlnummer (standardisiert) 
- Zugriffscode (numerisch je WebEx-Meeting) 
- Meeting Passwort (numerisch je WebEx-Meeting) 

 
Bitte beachten Sie: Die Teilnahme an einem WebEx Meeting erfolgt im Standardfall immer über 
die Einwahl in das Meeting Center und dem parallelen/zeitversetzen Aufbau einer Audio-
Verbindung. 
 
Eine reine Audio-Teilnahme (ohne Start des Meeting Centers – damit jedoch keine Anzeige von 
Meetinginhalten) ist ebenfalls möglich. 
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2 Starten des WebEx Meeting Center 

Nachdem Sie auf den Link in der Einladung (Nr. 3) geklickt haben, öffnet sich umgehend Ihr 
Standardbrowser. Ihnen wird die nachfolgende (exmplarische) Zugangsmaske angezeigt: 
 

 
 

Nummer Erläuterung 

1 Wesentliche Angaben des WebEx-Meetings – diese sind identisch zur 
Einladung  

2 Mehr Info / Weniger Info – bitte anklicken, sofern die Anzeige weiterer 
Meetinginformationen gewünscht ist 

3 Eingabebereich zur Teilnahme am Meeting: 
- Ihr Name  der Name wird im Meeting Center angezeigt 
- E-Mail-Adresse  zur Authentifizierung via SSO wird immer die Angabe 

Ihrer E-Mail-Adresse benötigt 
- Meeting Passwort  ist vorbefüllt 

 
Klicken Sie anschließend auf „Teilnehmen“ um in die Konferenz zu gelangen. 
 
An diesem Moment unterscheidet sich das Vorgehen. Dies ist der Tatsache geschuldet, da das 
Cisco WebEx Meeting Center einer separaten Anwendung / Erweiterung im Browser bedarf. Diese 
Anwendung / Erweiterung kann je Meeting temporär genutzt werden oder einmalig installiert 
werden.  
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Zugang über den Web Browser 
 
Sie werden nach dem Klick auf „Teilnehmen“ aufgefordert, das Cisco WebEx Meeting Center 
als separate Anwendung / Erweiterung im Browser zu installieren. 
 
Eine Installation ist dabei nicht zwingend notwendig, es genügt das Herunterladen und 
ausführen der temporären Anwendung. 
 
Nachfolgend werden die Anzeigen der unterschiedlichen Browser Edge / Internet Explorer / 
Firefox / Chrome dargestellt. 
 
Sobald Sie auf die Ausführung der temporären Anwendung klicken, werden Sie aufgefordert 
diese lokal zu speichern oder im Idealfall direkt auszuführen. Bitte speichern Sie die 
Anwendung und führen diese dann aus dem entsprechenden Pfad heraus aus. 
 
Exemplarisch erhalten Sie folgenden Dateidownload: 
 

 
 
Die Zuordnung zum WebEx Meeting Center können Sie der Dateibezeichnung entnehmen.  
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Microsoft Edge Legacy (Version 45 oder kleiner ohne Google Chromium Engine) 
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Microsoft Edge (mit Google Chromium Engine –Version 80 und größer) 
 
Bitte klicken Sie „Öffnen“ im Pop-Up-Feld „Diese Website versucht, Cisco Webex Meeting zu 
öffnen.“. Ggf. erlauben Sie immer Links dieser Art in der App zu öffnen. 
 

 
 
Sollte der Start nicht erfolgen, klicken Sie auf „Jetzt herunterladen“. Nach dem Herunterladen 
klicken Sie auf „Datei öffnen“, um in das WebEx Meeting-Center zu gelangen. 
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Microsoft Internet Explorer 
 
Nachdem Sie den Link im Microsoft Internet Explorer geöffnet haben, startet sich die automatische 
Teilnahme am Meeting. 
 

 
 

Sollte der Start nicht erfolgen, klicken Sie auf „Jetzt herunterladen“. Nach dem Herunterladen 
klicken Sie auf „Ausführen“ um in das WebEx Meeting-Center zu gelangen. 
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Firefox 
 
Klicken Sie zur erstmaligen Teilnahme via Firefox im Pop-Up-Fenster „Anwendung starten“ auf die 
Anwendung „Cisco Webex Meeting“ und dann auf „Link öffnen“. Sie können Sie Auswahl für 
spätere Aufrufe speichern über das Feld „Auswahl für cwms-Links speichern“. 
 

 
 
Sollte der Start nicht erfolgen, klicken Sie auf „Jetzt herunterladen“. Nach dem Herunterladen 
klicken Sie auf „Datei speichern“. Im Anschluss auf den Downloadordner im rechten oberen 
Bereich und dort auf „Ausführen“ der Datei um in das WebEx Meeting-Center zu gelangen. 
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Google Chrome 
 
Bitte klicken Sie „Cisco Webex Meeting öffnen“ im Pop-Up-Feld „Cisco Webex Meeting öffnen?“. 
Ggf. erlauben Sie immer Links dieser Art in der App zu öffnen. 
 

 
 

Sollte der Start nicht erfolgen, klicken Sie auf „Jetzt herunterladen“. Nach dem Herunterladen 
klicken Sie auf das Pfeilsymbol und anschließend auf „Öffnen“ um in das WebEx Meeting-Center 
zu gelangen. 
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3 Kurzüberblick WebEx Meeting Center 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Nummer Erläuterung 

1 Betreff des Meetings | Meeting-Kennnummer | Gastgeber-Kennnummer (nur Gastgeber/Moderator-
Lizenz) | Audioverbindung (Einwahlnummer) | Zugriffscode | Teilnehmer-ID 

2 Audioverbindung herstellen (s. Kapitel 4.1) 

3 Mein Video starten 

4 Inhalt freigeben 

5 Teilnehmerleiste (s. Punkt 9) ein-/ausblenden 

6 Chatleiste (s. Punkt 10) ein-/ausblenden 

7 Weitere Optionen: 
Protokolle | Meeting sperren | Einladen und Erinnern | Meeting-Link kopieren 

8 Meeting verlassen (Gastgeber: Meeting verlassen oder beenden) 

9 Übersicht der Teilnehmer 
 

 

Profilbild mit „Moderator“-Ball 
Rolle kann per Drag & Drop von jedem Teilnehmer weitergegeben werden 

 

 

Funktionalität „Mein Video starten“  

 

Über Computer (Headset) verbunden 

 

Per Telefon/Handy verbunden 

 

10 Chatfunktion – Auswahl an „alle“ oder „einzelnen Teilnehmer“ 
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3.1. Übersicht der Audio-Einwahloptionen 

Die Audio-Einwahl kann sowohl per Telefon/Handy (Option 1&2) wie auch per Headset + Mikrofon (Option 3) erfolgen. 
 
 
 
 

3 1 

3 

2 

1 
2 

Geben Sie im markierten Feld 
Ihre Rufnummer ohne führende 
„0“ an. 
 
Bspw. „3720662100“ 

Durchlaufen Sie die Schritte von 
1. – 3. unter An- bzw. Eingabe 
der entsprechenden 

Meetinginformationen. 

Klicken Sie auf „Über 
Computer anrufen“ und Sie 
gelangen direkt in die 
Konferenz. Über Audio-
Einstellungen können Sie Ihre 
Peripherie konfigurieren. 


