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Sehr geehrte Géste der Online-Veranstaltungen des LfULG,

schon, dass Sie dabei sindl Um in diesem, auch fir uns noch recht neuen Format, eine erfolgreiche
Veranstaltung durchzufihren, bitten wir Sie um lhre Kooperation:

Priifen Sie lhre Einwahloptionen

Bitte nehmen Sie sich vor Veranstaltungsbeginn 15-20 Minuten Zeit, um die Einwahl mit IThrem System
in die Online-Veranstaltung vorzunehmen und zu prifen. Die Anmeldung via Desktoprechner oder
Laptop wird unten beschrieben. Sie kinnen via Browser (Installation Plugin) oder einer temporaren
Software teilnehmen.

Ggf. ist es notwendig, dass Sie auf lhrem System zusatzliche Software installieren massen, um an der
Online-Veranstaltung teilzunehmen. Planen Sie u. U. einen Systemneustart ein. Bei anhaltenden

Problemen wenden Sie sich bitte an lhren IT-Support.

Weiterhin besteht die Maglichkeit, sich Gber WebEx-App fur Tablets oder Smartphones einzuwéahlen.
Diese finden Sie in den App-Stores lhrer Geréate.

Achten Sie bitte darauf, dass Sie lhr Mikrofon und lhre Kamera deaktivieren.
Bei Veranstaltungen mit einer griteren Teilnehmerzahl ist dies unter Umstanden vom Moderator schon

fur alle Géaste so eingestellt.

MNutzen Sie bitte den Chat oder nach Freigabe/Aufforderung durch den Moderator Ihre Webcam und
Mikrofon.

Selbstverstandlich achten alle Géste auf einen respektvollen und achtsamen Umgang miteinander.

Wir freuen uns auf lhre Teilnahme und wiinschen eine gelungene Veranstaltung!

Taplich ficr
a'c.{;:fes Lebeu.

www.lfulg.sachsen.de
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1 Einladung zu einem Meeting

Als externer Teilnehmer erhalten Sie eine Einladung per E-Mail oder Kalendereinladung zur
Teilnahme an einem Cisco WebEx Meeting. Darin kdnnen Sie im Textteil die nachfolgend
dargestellten charakteristischen wichtigen Teilnahmeinformationen entnehmen.

**DEN TEXT NACH DIESER ZEILE NICHT LOSCHEN ODER ANDERN*™

_________________________________ N
|
1

1 || hat dieses WebEx-Meeting angesetzt.

| T . N

2 || Test WebEx-Meeting
i Gasfgeber |

3 || Treten Sie dem WebEx-Meeting bei oder starten Sie das Meeting zum geplanten Zeitpunkt tiber folgenden Link:!
L https:/imeeting.sachsen.de/orionfjoinmeeting.do?MTID=7fb1c470cbfac?dae366d0939e5a2502 |

| Meeting-Nummer: 990 346 229
| Meeting-Passwort: 71352

+4935179997707 (Einwahl Deutschland/Dresden)

1
1
l
1
Zugriffscode: :
990 346 229 I
| 1
| Numerisches Meeting-Passwort: 35227690 :

1
Gastgeber, bendtigen Sie lhren Zugangscode oder lhre Kennnummer? Gehen Sie auf die Seite "Meeting-Informationen'™:
https://meeting.sachsen.deforion/meeting/meetingInfo?MTID=a7f28f93db59b2ed 1292aa4c318f9d3

Dieser Service wird lhnen von der T-Systems International GmbH zur Verfiigung gestellt.

Ihr Betriebszentrum SVIN
Nummer Erlauterung
1 Angabe zum Moderator (Recht zur Einstellung)
2 Betreff sowie Angabe zum Gastgeber (kann ungleich Moderator sein)
3 LINK zur Teilnahme am WebEx-Meeting
4 Wichtige Zugriffsinformationen zum Start es WebEx Meeting Centers

- Meeting-Nummer (numerisch je WebEx-Meeting)
- Meeting-Passwort (Vergabe durch Moderator)

5 Einwahl in die Konferenz per Audio-Verbindung

- Zentrale Einwahlnummer (standardisiert)

- Zugriffscode (numerisch je WebEx-Meeting)

- Meeting Passwort (hnumerisch je WebEx-Meeting)

Bitte beachten Sie: Die Teilnahme an einem WebEx Meeting erfolgt im Standardfall immer tber
die Einwahl in das Meeting Center und dem parallelen/zeitversetzen Aufbau einer Audio-
Verbindung.

Eine reine Audio-Teilnahme (ohne Start des Meeting Centers — damit jedoch keine Anzeige von
Meetinginhalten) ist ebenfalls moglich.
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2 Starten des WebEx Meeting Center

Nachdem Sie auf den Link in der Einladung (Nr. 3) geklickt haben, 6ffnet sich umgehend Ihr
Standardbrowser. Ihnen wird die nachfolgende (exmplarische) Zugangsmaske angezeigt:

Clsco ex Beitreten nach Nummer Hilfe | Anmelden gEEﬁSbN
———————————————————————————————————— - el
Test WebEX Meetlng 1 3 @ Es wird Zeit, sich anzumelden!

Sollten Sie der Gastgeber sein,

Wann Tue, May 12 2020 8:30 am (30 Minuten) starten Sie lhr Meeting

Européische Sommerzeit (Berlin, GMT+02:00)

hr Name

Vorname Nachname

Meeting-Nummer: 990 252 503 E-Mail-Adresse

Meeting-Passwort: 12345 Vomame.Nachname@

Meeting Passwort

Meeting-Typ Pro meeting
sssssssEOBRRERES
AudioVerbindung: Einwahl Deutschland/Dresden:  +4935179997707
Zugriffscode: 990 252 503

Numerisches Meeting-Passwort: 61732174

Nummer Erlauterung
1 Wesentliche Angaben des WebEx-Meetings — diese sind identisch zur
Einladung
2 Mehr Info / Weniger Info — bitte anklicken, sofern die Anzeige weiterer
Meetinginformationen gewinscht ist
3 Eingabebereich zur Teilnahme am Meeting:
- Ihr Name - der Name wird im Meeting Center angezeigt
- E-Mail-Adresse - zur Authentifizierung via SSO wird immer die Angabe
Ihrer E-Mail-Adresse benotigt
- Meeting Passwort = ist vorbefullt

Klicken Sie anschlieend auf ,Teilnehmen® um in die Konferenz zu gelangen.

An diesem Moment unterscheidet sich das Vorgehen. Dies ist der Tatsache geschuldet, da das
Cisco WebEx Meeting Center einer separaten Anwendung / Erweiterung im Browser bedarf. Diese
Anwendung / Erweiterung kann je Meeting temporar genutzt werden oder einmalig installiert
werden.
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Zugang Uber den Web Browser

Sie werden nach dem Kilick auf ,Teilnehmen*® aufgefordert, das Cisco WebEx Meeting Center
als separate Anwendung / Erweiterung im Browser zu installieren.

Eine Installation ist dabei nicht zwingend notwendig, es gentigt das Herunterladen und
ausfihren der temporéaren Anwendung.

Nachfolgend werden die Anzeigen der unterschiedlichen Browser Edge / Internet Explorer /
Firefox / Chrome dargestellt.

Sobald Sie auf die Ausfiihrung der temporaren Anwendung klicken, werden Sie aufgefordert
diese lokal zu speichern oder im Idealfall direkt auszuftihren. Bitte speichern Sie die
Anwendung und fiihren diese dann aus dem entsprechenden Pfad heraus aus.

Exemplarisch erhalten Sie folgenden Dateidownload:

Offnen von WebEx cwms_mc_meeting-de_ meeting.sachsen.de_ MOeddl... X

Sie mochten folgende Datei Gffnen:

I ..wms_mc_meeting-de_ meeting.sachsen.de_MOeddlkmOQ.exe

Vom Typ: exe File (1,7 MB)
Von: https://s2vg350cwal.zd.sachsen.de

Machten Sie diese Datei speichern?

Datei speichern Abbrechen

Die Zuordnung zum WebEx Meeting Center kénnen Sie der Dateibezeichnung entnehmen.
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Microsoft Edge Legacy (Version 45 oder kleiner ohne Google Chromium Engine)

@ Webkx einrichten ®
&« > O @ £ hitps//meeting. gdoc: onflD=35888&action=join&waitForHost=1Asiteur|=meeting&userName =Fimar&userEmail =Elmar Lieberwirth%40smul sachsen de

Schritt 1 von 2: Laden Sie eine tempordre WebEx-Anwendung herunter.

Sie milssen diese Anwendung jedes Mal herunterladen, wenn Sie einem Meeting mit Microsoft Edge
beitreten.

Mdchten Sie die WebEx-Anwendung nur beim ersten Mal herunterladen, wenn Sie einem Meeting beitreten? Verwenden Sie stattdessen
Internet Explorer.
Dusch Klicken auf die Herunterladen-Schsltliche bestatigen Sie, duss Sie die fingungen und Dateeschutzhestimeungen gelesen haban und ihnen 7

B < @ WebExeinrichten X I

< - O o B | https;//meeting.sachsen.de/orion/meetingdocshow.do?conflD=35888&action=joinwaitForHost=18&siteurl=meeting&userName=Elm pig = 1 e

Schritt 2 von 2: Flhren Sie die temporare WebEx-Anwendung aus.

Wahlen Sie Ausfihren in der Meldungsleiste am unteren Fensterrand aus, um die temporare WebEx-Anwendung auszufiihren.

- e o=

CiscoWebEx...Q2_webex.exe... m"k Downloads anzeigen -

" 4

Speichern | AN Abbrechen X

Wie méchten Sie mit meeting.sachsen....exe (1.1 MB) verfahren?
Von: meeting.sachsen.de
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Microsoft Edge (mit Google Chromium Engine —Version 80 und gro6ler)

Bitte klicken Sie ,Offnen” im Pop-Up-Feld ,Diese Website versucht, Cisco Webex Meeting zu
offnen.”. Ggf. erlauben Sie immer Links dieser Art in der App zu 6ffnen.

D https://s2vg350cwal.zd.sachsen. X

<~ O & & https://s2vg550cwal.zd.sachsen.de/orion/meetingdocshow.do?conflD=96169&action=start&siteurl=m... 75

M

&

[ ]
-
NTHIT Diese Wehsite versucht, Cisco Webex Meeting zu &ffnen.

cisco Webex https://s2vg550cwal.zd.sachsen.de mochte diese Anwendung dffnen.

|:| s2vg550cwal.zd sachsen.de immer erlauben, Links dieser Art in der zugehsrigen App zu &ffnen

Offnen Abbrechen

Starten |hres Meetings...

Klicken Sie auf Cisco Webex Meetings 6ffnen, wenn lhr Browser eine Meldung anzeigt.

™

Wenn Ihr Browser keine Meldung anzeigt, 6ffnen Sie die Desktop-App. Sie haben keine Desktop-App? Jetzt herunterladen.

Sollte der Start nicht erfolgen, klicken Sie auf ,Jetzt herunterladen®. Nach dem Herunterladen
klicken Sie auf ,Datei 6ffnen”, um in das WebEx Meeting-Center zu gelangen.

= m] x
I [ rotpes/szigssomuataasachacr. X

&« (@] i &) https://s2vg550cwal.zd.sachsen.de/orion/meetingdocshow.do?conflD=96169&action=join&siteurl=m... 7%

&

afraln
cisco Webex

Test-Meeting

Dienstag, 1. Dezember 2020 16:00 (15 Minuten)

Offnen Sie die Cisco Webex Meetings-App und beginnen Sie mit ¢

v & I Klicken Sie hier, um zu installieren

WebExcwms_mc_meeting-de__meeting .sachsen.de_x16hGmca0b.exe

bd? Laden Sie die App erneut herunter.
4 »

fe) WebExewms me me..exe Q Sie kannen auswahlen, ob Dateien automatisch gespeichert
Datei 6ffnen

Zu den Einstell Nicht mehr nachfr All
werden oder ob Sie vor Herunterladen dazu aufgefordert warden, B L icht mehr nachfragen eanzeigen X
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=== Lreistaat

=& SACHSEN

>

Microsoft Internet Explorer

Nachdem Sie den Link im Microsoft Internet Explorer gedffnet haben, startet sich die automatische
Teilnahme am Meeting.

LB O hitps://:2vg350cwal zd sachsen.de/orion do?MTID=ba
@ s2vg550ewal.zdsachsen.de

= o X
t=mecting_~ @ & hk %O

NN
cisco Webex

Test-Meeting
Dienstag, 1. Dezember 2020 1615 (1 Stunde)

Starten lhres Meetings...

(

Wenn Ihr Browser keine Meldung anzeigt, 6ffnen Sie die Desktop-App. Sie haben keine Desktop-App? Jetzt herunterladen

Sollte der Start nicht erfolgen, klicken Sie auf ,Jetzt herunterladen®. Nach dem Herunterladen
klicken Sie auf ,Ausfuhren” um in das WebEx Meeting-Center zu gelangen.

e @ hitps://s2vg550cwal zd sachsen.de/orion/meetingdocshow.do?confID=982 1 2&action=join&userName=Testnutzer&userEmail=Testnutzer%40test delisiteurl=meeting&w = @ © | Suchen... o~ g
Q s2vg550cwal zd sachsen.de L
st|uan]ns (a
cisco Webex

Test-Meeting
Thu, Dec 3 2020 2:30 pm (15 Minuten)

Offnen Sie die Cisco Webex Meetings-App und beginnen Sie mit der Zusammenarbeit.

. h Klicken Sie hier, um zu installieren

WebExcwms_mc_meeling-de__meeting sachsen.de_woZligulyC.exe

Méchten Sie ,WebExcwms me_meeting-de_meeting.sachsen.de woZllgulyC.exe’ (1,72 MB} von ”Q\tgislkb‘d.sach;en.de“ ausfihren oder speichern?

v
2 #  Dateien dieses Typs kinnten Ihren Computer beschadigen. Ausfihren Speichem  ~ Abbrechen
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Firefox

Klicken Sie zur erstmaligen Teilnahme via Firefox im Pop-Up-Fenster ,Anwendung starten® auf die
Anwendung ,Cisco Webex Meeting“ und dann auf ,Link 6ffnen®. Sie kbnnen Sie Auswahl fur
spatere Aufrufe speichern Uber das Feld ,,Auswahl fur cwms-Links speichern®.

<« c @ © & hitps;//s2vg550cwal zd.sachsen.de/orion joinmeeting.do?MTID=420efc0effa7846fcBb4f1b0a- ¢ ¥y v IN DO #

s
cisco \Webex

’
Anwendung starten x P

Test-Meeting Dieser Link muss mit einer Anwendung gesffnet werden.
Dienstag, 1. Dezember 2020 16:15 (1 Stunde) .

Starten lhres Meetings... EETE (e

Klicken Sie auf Cisco Webex Meetings 6ffnen, wenn Ihr Browser eine Meldung anzeigt.

)

Wenn |hr Browser keine Meldung anzeigt, 6ffnen Sie die Desktop-App. Sie haben keine Desktop-App? Jetzt herunterladen.

Sollte der Start nicht erfolgen, klicken Sie auf ,Jetzt herunterladen®. Nach dem Herunterladen
klicken Sie auf ,Datei speichern®. Im Anschluss auf den Downloadordner im rechten oberen
Bereich und dort auf ,Ausfliihren” der Datei um in das WebEx Meeting-Center zu gelangen.

| €« ¢ @ © & https//s2vg550cwa’ zd.sachsen.de/orion/meetingdocshow.do?conflD=98

Klicken Sie in der Symbolleiste auf das Symbol Downloads, und installieren

. L Sie die WebExcwms_mc_meeting-
ngdocshow.do?conflD=982128&action=join8sit *s* P d W g, 3. de__meeting.sachsen.de._E7IB1dGeWk exe-Datsi,

WebExcwms_mc_meeting-de ...achsen.de E7IB1dGeWk.exe = ¥

Datei 6ffnen r—— 2

i Alle Downloads anzeigen
Offnen Sie die Cisco Webex Meetings-App und beginnen Sie mit ¢

Offnen von WebExcwms mc_meeting-de_meeting sachsen de E7IB1dG.. X

Sie méchten folgende Datei Gffnen:

& ..cwms mc_meeting-de_meeting.sachsen.de ETIB1dGeWk.exe
Vom Typ: exe File (1,7 MB)
Von: https://s2vg550cwal zd sachsen.de

Machten Sie diese Datei speichern?

- Cep—

| Warten Sie auf den Download? Laden Sie die App erneut herunter.

< >
B . Zuineiff mecd Afimmilinhns Mrdmnr windar mAnlich
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Google Chrome

Bitte klicken Sie ,,Cisco Webex Meeting 6ffnen” im Pop-Up-Feld ,Cisco Webex Meeting 6ffnen?”.
Ggf. erlauben Sie immer Links dieser Art in der App zu 6ffnen.

@ hitps://s2vg5S0cwat zdsachsen. X

<« C ) @ s2vg550cwatzdsachsen.de/orion/meetingdocshow.do?confID =96183&action=join&uwaitForHost=Oaisiteurl=meeting&userName=Meeting%2.. ¥ 51 €@ i
ool Cisco Webex Meeting 6ffnen?

cisco \Webex
https://s2vg550cwal.zd.sachsen.de machte diese Anwendung &ffnen.

O s2ug550cwel.zd.sachsen.de immer erlauben, Links dieses Typs in der zugehérigen App zu &ffnen

Cisco Webex Meeting ffnen Abbrechen

Starten |hres Meetings...
Klicken Sie auf Cisco Webex Meetings 6ffnen, wenn lhr Browser eine Meldung anzeigt.

-

Wenn Ihr Browser keine Meldung anzeigt, 6ffnen Sie die Desktop-App. Sie haben keine Desktop-App? Jetzt herunterladen

Sollte der Start nicht erfolgen, klicken Sie auf ,Jetzt herunterladen®. Nach dem Herunterladen

klicken Sie auf das Pfeilsymbol und anschlieRend auf ,Offnen“ um in das WebEx Meeting-Center
zu gelangen.

irl=mesting&waitforHost=0&esriToken=BgadaGizHP.. % 51 €Y (3
alalin
cisco Webex

Test-Meeting

Donnerstag, 3. Dezember 2020 14:30 (15 Minuten)

Offnen Sie die Cisco Webex Meetings-App und beginnen Sie mit der :

5 Klicken Sie hier, um zu installieren

=

WebExcwims_mc_mesting-de__meeting sachsen de_jwpCOrHpEe exe ynload? Laden Sie die App erneut herunter

Q WebBxcwms me_..exe | W
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3 Kurzuberblick WebEx Meeting Center
Q Cisco WebEx-Meetings - testMeeting - O x
Datei Bearbeiten Freigeben Anzeigen Audio Teilnehmer Meeting Hilfe 9 Verbunden »
————————————————————————— 1 e e e s e e S S S S S =a ===
: - : « Teilnehmer £ :
© | 1
1 ) ] |
I ! : |
I I : Q |
I I ] |
: ! L e e e :
: testMeeting :
! :
' I
' I
: Meeting-Kennnummer: !
i 090 477 237 : 10
T . g S S S S S
1 Gastgeber-Kennnummer : Ir !
: 595172 | : :
: ;..u:Iic‘-.'erbin:lung: o : : :
: Einwahl Deutschland/Dresden +4935173337707 dnderer Tellnehmer ] i
, Zugriffscode: 1 ! !
' 990 477 237 I '
I | 1
: Teilnehmer-1D: ! : .
| 4 1 15 Chat X
1 : | !
1 " | !
| 1 ! :
I !
_________________________ 1 : !
1 |
| |
' '_
I |
i
: An: | Alle |
| |
|
|
|
1

Nummer | Erlauterung
1 Betreff des Meetings | Meeting-Kennnummer | Gastgeber-Kennnummer (nur Gastgeber/Moderator-

Lizenz) | Audioverbindung (Einwahlnummer) | Zugriffscode | Teilnehmer-ID
Audioverbindung herstellen (s. Kapitel 4.1)
Mein Video starten
Inhalt freigeben
Teilnehmerleiste (s. Punkt 9) ein-/ausblenden
Chatleiste (s. Punkt 10) ein-/ausblenden
Weitere Optionen:
Protokolle | Meeting sperren | Einladen und Erinnern | Meeting-Link kopieren
Meeting verlassen (Gastgeber: Meeting verlassen oder beenden)

Ubersicht der Teilnehmer

~N|oO|g|A~wWiN

[(o}[os]

Profilbild mit ,Moderator“-Ball
Rolle kann per Drag & Drop von jedem Teilnehmer weitergegeben werden

Q

Funktionalitat ,Mein Video starten”

= Uber Computer (Headset) verbunden

N Per Telefon/Handy verbunden

10 Chatfunktion — Auswahl an ,alle” oder ,einzelnen Teilnehmer*
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3.1.Ubersicht der Audio-Einwahloptionen
Die Audio-Einwahl kann sowohl per Telefon/Handy (Option 1&2) wie auch per Headset + Mikrofon (Option 3) erfolgen.

Audioverbindung *
| D o o o o o e e e e e e e e e e e e e e e e e e e ) & o ) e ——————————_———————————————
1 | QK Michanrufen b e ¥
: % c : : 1 : 2 :: 3
1 ! I 1
] Unter einer anderen Nummer z... :E : : : :
““““““““““““ N I Audioverbindung x : < Audioverbindung x :: <Audio-Einstellungen des Computers x
e { ! ! I
2 | ! . I - i
! %71 ch rufe an ! : Telefonnummer eingeben: : Uber andere Anwendung anruf... :: <) | Lautsprecher (2- Test
I g ! ! 1
1 : : Rufen Sie mich unter einer : 1. Anruf [ :: [
S I internen Nummer an ' _ d
ettt +4935179997707 (Einwahl :
_______________________ |
3 B .49 W : Deutschland/Dresden) I
|

e

B Telefonnummer auf diesem
Computer speichern

2. Geben Sie diesen Zugriffscode ein:
997 238 544 #

_ . 0 | Mikrofon (2- Jabra PRO 946~
Einstellungen dndern 1

|

| =

: ({;) Uber Computer anrufen
:

I

1
1
I
I
1
I
1
1
I
3, Geben Sie lhr/e Teilnehmer-1D ein: :
18 # : E Lautstarke automatisch
: anpassen
I
1
I
1
1
I
I
1
I
1

Mich anrufen

I
I
I
I
I
I
:
I
] OK
I
I
I
I
I
I
I
I

Klicken Sie auf ,Uber

e et =e Durchlaufen Sie die Schritte von Computer anrufen” und Sie

lhre Rufnummer ohne filhrende

0“an 1. — 3. unter An- bzw. Eingabe gelangen direkt in die
7 ’ der entsprechenden Konferenz. Uber Audio-
Meetinginformationen. Einstellungen kdnnen Sie lhre

Ssougefecee Peripherie konfigurieren.
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